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RESOLUCI0N FACIV N° 11/2022

POR LA  CUAL  SE  APRUEBA  EL  MANUAL  DE  COMUNICACI0N  INTERNA Y
EXTERNA    DE    LA    FACULTAD    DE    CIENCIAS    VETERINARIAS    DE    LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANINDEYU.

Salto del Guaira, 12 de diciembre del 2022

VISTA:

Lapropuestapresentadaparaformalizarlacomunicaci6nintemayextemamedianteunmanual
presentadaporlaDirecci6nAcad6micadelaFacultaddeCienciasVeterinarias.

CONSIDERANDO:

QUE, mediante la Resoluci6n N° 82/2017 se estableci6 los canales de comunicaci6n entre las distintas
dependencias de la Facultad.

QUE, por medio de  la Resoluci6n N°  17/2020  se adopt6 la implementaci6n del sistema teonol6gico,
utilizandolapaginaWebbttps://www.fcaa.ed_uLp¥.conaccesoalcanpusvirtualparaeldesarollodelas
clases durante el periodo de pandemia.

QUE,secuentaconlanecesidadimperiosadefomalizarelmanunldecomunicaci6nintemayextema
de la Facultad de Ciencias Agrarias.

I,aLeyN°3.985/10deCreaci6ndelaUniversidadNacionaldeCanindeyd.

POR TANTO:
EN US0 I)E SUS ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS Y LEGALES, EL ENCARGAD0

DEI)ESPACHODELAFACULTADDECIENCIASVETERINARIASDELAUNIVERSIDAD
NACI0NAL DE CANINDEYO RESUELVE :

Articulo 1°:    APROBAR, el manual de comunicaci6n intema y extema de la Facultad de Ciencias

Misl6I];FormarprofesiondescoDesthdaresdecaldrd;producirccoocinentoscientlficesdtilesalascoiedad,
c©var ha cultun y contribuir al desarollo sostemble

Campus Ut]iver8itario
Del Maestro y Camilo Rccalde

Salto del Guairi. Pang`iay
Tcl. Fax: +59546 242892/ +595985  188881

wow.facfronican.cdupy



~J
UNICAN
unhhcrda.4 Nrdoed dc nth.ryo

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANINDEYb
Creada por Ley de la Naci6n N° 3 .985/10

Facu[tad de Ciencias Veterinarias
FATIV

Faainad de oeeda3 VaehBarias
urfuerdd»d Nrdoeal de Cdrde]ti

Reglamento de comunicaci6n intema y externa de ]a FACIV.

Art. I: La comunicaci6n intema entre funcionarios de la FACIV se realizara mediante notas,
memorando, comunicados, avisos.

Art. 2:  Los mismos se enviarin en forma fisica pero tanbien se podrin enviar por correos
electr6nicos iustitucionales.

Art. 3: Los correos iustitucionales a utilizar para cada cargo serin los siguientes:

¥^;;irillillillillREffi----~-.-`'`£SRE

gprreo`electr6nicp.,5:y&ifeigrJngRE!r¥,:I;:yg:RE|
Decanato FACIV decanato®facivunican.edu.ov
Direcci6n de Camera dir.carrera®.facivunican.edu.ov
Direcci6n academica din.academica®.facivunican.edu.Dv
Coordinaci6n acndemica coord.academica®,facivunican.edu.ov
Coordinaci6n de investigaci6n coord.investiQacion®.faciv.edu.tiv
Coordinaci6n de extensi6n coord.extension®,faciv.edu.Dv
Coordinaci6n de autoevaluaci6n coord.autoevaluacion®,faciv.edu.1)v
Coordinaci6n de TFG coord+tfe®facivunican.edu.ov
Coordinaci6n de Pasantia coord.Dasantia@facivunican.edu.ov
Secretaria acad6mica See.academica@facivunican.edu.1)v
Laboratorio Laboratorio®,facivunican.edu.ov
Aseguramiento de Calidad Educativa aseg.calidad.educativa@facivunican.edu.ov
Contactos contacto@ facivunican.edu.I)v

Art 4: Al enviar un correo electr6nico a un funcionario, siempre se debe remitir con copia (CC)
al jefe irmediato, para que el mismo este infomado de las actividades realizadas.

Art 5:  Al enviar un correo electr6nico siempre se debe utilizar un tono correcto, no cometer
faltas ortogrificas ni gramaticales y asegurar de que el escrito sea breve, conciso y claro.

Art 6:  Utilizar un  estilo  de  redacci6n  adecuado.  La forma  de  redacci6n debe  adecuarse  al
destinatario.

Art 7: Utilizar siempre un asunto al correo electr6nico a enviar.

Art 8: Evitar el envio de archivos adjuntos pesados. Solo enviar si son muy necesarios.

Art 9:  Se  debera registrar el ninero  de  expediente del  documento recibido  y comunicar el
mismo en forma fisica o respondiendo al correo electr6nico del remitente.

Art 10: La comunicaci6n institucional con personas extemas a la misma se realizat mediante
la  pagina  web  de  la  facultad  https://facivunican.edup]±4  tambi6n  la  pagina  del  Facebook:
httos ://www. facebook.com/FACIV  unican          y          la          pagina          de          lustagran:
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