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RESOLUCION FACIV N° 11/2022

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE COMUNICACION INTERNA Y
EXTERNA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS VETERINARIAS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANINDEYU.

Salto del Guaira, 12 de diciembre del 2022
VISTA:

La propuesta presentada para formalizar la comunicacién interna y externa mediante un manual
presentada por la Direccién Académica de la Facultad de Ciencias Veterinarias.

CONSIDERANDO:

QUE, mediante la Resolucién N° 82/2017 se establecié los canales de comunicacién entre las distintas
dependencias de la Facultad.

QUE, por medio de la Resolucion N° 17/2020 se adopté la implementacion del sistema tecnoldgico,
utilizando la pagina Web hitps:/www.fcaa.edu.py, con acceso al campus virtual para el desarrollo de las
clases durante el periodo de pandemia.

QUE, se cuenta con la necesidad imperiosa de formalizar el manual de comunicacién interna y externa
de la Facultad de Ciencias Agrarias.

La Ley N° 3.985/10 de Creacion de la Universidad Nacional de Canindeyu.

POR TANTO:

EN USO DE SUS ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS Y LEGALES, EL ENCARGADO
DE DESPACHO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS VETERINARIAS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CANINDEYU RESUELVE:

Articulo 1°: APROBAR, el manual de comunicacion interna y externa de la Facultad de Ciencias
Veterinarias de la Universidad Nacional de Canindeyu.
Articulo 2°¢ COMUNICAR, a quienes corresponda, publicar y cup
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Reglamento de comunicacién interna y externa de la FACIV.

Art. 1: La comunicacién interna entre funcionarios de la FACIV se realizara mediante notas,
memorando, comunicados, avisos.

Art. 2: Los mismos se enviaran en forma fisica pero también se podran enviar por correos
electronicos institucionales.

Art. 3: Los correos institucionales a utilizar para cada cargo seran los siguientes:

¢
Decanato FACIV decanato@facivunican.edu.py
Direccion de Carrera dir.carrera@facivunican.edu.py
Direccién académica dir.academica@facivunican.edu.py
Coordinacién académica coord.academica@facivunican.edu.py
Coordinacién de investigacion coord.investigacion@faciv.edu.py
Coordinacion de extension coord.extension@faciv.edu.py
Coordinacion de autoevaluacién coord.autoevaluacion@faciv.edu.py
Coordinacién de TFG coord.tfg@facivunican.edu.py
Coordinacion de Pasantia coord.pasantia@facivunican.edu.py
Secretaria académica Sec.academica@facivunican.edu.py
Laboratorio laboratorio@facivunican.edu.py
Aseguramiento de Calidad Educativa | aseg.calidad.educativa@facivunican.edu.py
Contactos contacto(@ facivunican.edu.py

Art 4: Al enviar un correo electrénico a un funcionario, siempre se debe remitir con copia (CC)
al jefe inmediato, para que el mismo este informado de las actividades realizadas.

Art 5: Al enviar un correo electrénico siempre se debe utilizar un tono correcto, no cometer
faltas ortograficas ni gramaticales y asegurar de que el escrito sea breve, conciso y claro.

Art 6: Utilizar un estilo de redaccion adecuado. La forma de redaccion debe adecuarse al
destinatario.

Art 7: Utilizar siempre un asunto al correo electrénico a enviar.
Art 8: Evitar el envio de archivos adjuntos pesados. Solo enviar si son muy necesarios.

Art 9: Se deber4 registrar el nimero de expediente del documento recibido y comunicar el
mismo en forma fisica o respondiendo al correo electrénico del remitente.

Art 10: La comunicacién institucional con personas externas a la misma se realizara mediante
la pagina web de la facultad https://facivunican.edu.py/, también la pagina del Facebook:
https://www.facebook.com/FACIV_Unican y la pagina de Instagram:
https://www.instagram.com/ FACIV_Unican y grupos de WhatsApp de docentes vy funcionarios
de la FACIV.
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